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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE ENSINO DO DEPARTAMENTO DE

CIENCIA DA INFORMAGAO

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° - O presente Regulamento estabelece normas para uso dos Laboratorios de

Ensino do Departamento de Ciéncia da Informac&o (CIN), do Centro de Ciéncias da
Educacéo (CED), da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), a saber:

1.
2.

Laboratorio de Informatica (LABINFOR). Localizado na Sala 102 do Bloco C
Laboratério de Tratamento da Informagdo (LTI). Localizado na Sala 103 do
Bloco C

. Laboratério de Conservagdo e Restauragdo de Documentos (LABCON).

Localizado na Sala 202 do Bloco D do CED.
Laboratorio de Ensino de Preservacédo de Bens Culturais (LABPREV).
Localizado na Sala 203 do Bloco D do CED.

. Laboratorio de Tecnologia e Conservagdo Documental (LABTEC). Localizado

na Sala 204 do Bloco D do CED.
Laboratério de Empreendedorismo e Inovagao (LEI). Localizado na Sala 501

do EFI (Espaco Fisico Integrado).

Art. 2° - Os Laboratérios de Ensino do CIN tém como finalidade principal servir de

suporte as atividades dos Cursos de Graduacdo em Biblioteconomia (BBD), em

Arquivologia (ARQ), e Ciéncia da Informacéao (Cl) e de apoio ao Programa de Pos-

Graduacao em Ciéncia da Informagao (PGCIN).



CAPITULO Il
DOS CRITERIOS DE UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS

Art. 3° Os Laboratoérios de Ensino do CIN serdo prioritariamente destinados a oferta
de disciplinas de cédigo CIN, PCI, de outros departamentos constantes do PPC dos
Cursos de Graduacdo e defesas de TCC dos Cursos de Graduagdo em

Biblioteconomia, Arquivologia e Ciéncia a Informagao e do PGCIN.

Art. 4° A alocagdo dos Laboratérios de Ensino do CIN para as atividades abaixo
descritas obedecera a seguinte ordem de prioridade:
1. Aulas de Graduacgdo de disciplinas de codigo CIN e de Pds-graduagao de
codigo PCI (PGCIN)
2. Disciplinas de outros departamentos constantes do PPC dos Cursos de
Graduacéo.
3. Defesas de TCC do CIN/Defesas do PGCIN.
4. Grupos de pesquisa do CIN
5. Outra atividade realizada por professor do CIN (minicurso, monitoria,

atividade de extensao, reunido e outros) ou por professor convidado.

Paragrafo unico: As defesas de TCC deverao ser agendadas com 30 (trinta) dias de
antecedéncia em acordo com o lider do grupo de pesquisa, em caso de choque de

horario.

Art. 5° O uso dos laboratorios de ensino do CIN para docentes de outros
departamentos para atividades esporadicas sera autorizado diretamente pelos
respectivos coordenadores, conforme a disponibilidade e com antecedéncia minima

de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo unico: Conforme acordo bilateral entre o CIN e o Curso de Museologia
poderdao ser ofertadas disciplinas obrigatérias afins aos Laboratérios de
Conservacédo e Restauragdo de Bens Culturais — LABCON e o Laboratério de
Tecnologia e Preservagdo Documental — LABTEC, mediante formulario com cédigo
da disciplina, semestre da oferta e dia de preferéncia, exclusivamente no periodo
vespertino, obedecido o calendario da UFSC para o os cadastros de turmas para

analise e alocacgao das disciplinas/turmas.



CAPITULO Il
DO ACESSO E DA PERMANENCIA NOS LABORATORIOS

Art. 6° - O acesso e a permanéncia de alunos regularmente matriculados em
quaisquer dos Laboratérios de Ensino do CIN deverao ser autorizados por meio do
agendamento de horarios com o acompanhamento de um professor, técnico

administrativo ou bolsista lotado ou localizado no CIN.

Paragrafo unico: Cabe aos professores do CIN agendarem os horarios de aulas

regulares em oferta no respectivo semestre ou trimestre e de demais atividades.

CAPITULO IV
DAS ORIENTAGOES DE SEGURANGCA E ORGANIZACAO

Art. 7° - E dever dos usuarios dos Laboratérios de Ensino do CIN:

| — Agendar com antecedéncia os horarios.

Il — Retirar a chave junto a Secretaria do CIN.

[l — Desligar os equipamentos ao término das atividades.

IV — Verificar se todas as janelas e cortinas estdo fechadas.

V — Evitar terminantemente se alimentar, beber ou fumar nos laboratorios.

VI — Comunicar ao coordenador do laboratério e/ou funcionario responsavel e/ou
bolsista, quaisquer problemas detectados em equipamentos ou a auséncia de
equipamentos.

VII — Ao final do periodo de uso do Laboratorio devolver a chave do mesmo no
mesmo local de retirada ou no escaninho da secretaria integrada.

VIl — Ao final das atividades, é de responsabilidade do docente manter o ambiente

limpo e organizado.



CAPITULO V
DOS USOS ESPECIFICOS

Art. 8° - Laboratério de Informatica (LABINFOR) visa proporcionar ao aluno
atividades orientadas, avaliadas e vinculadas a sua area de formag&o que permitam
a sua integragcdo social, o seu aperfeicoamento profissional e cultural, em

complemento ao seu processo de ensino-aprendizagem.

Paragrafo primeiro: O LABINFOR prové recursos essenciais para a realizagdo de
atividades letivas e eventos académicos: computadores para os alunos, computador
e projetor para o docente, software e espacgo fisico para a realizagdo de aulas e

eventos.

Paragrafo segundo: O LABINFOR sempre que contar com apoio da UFSC, mantera
bolsista de estagio proporcionando-lhe oportunidade de aperfeicoamento e
aprendizagem complementar, no exercicio de atividades de tecnologia e gestao, tais
como:

e Elaboracdo, implementagdo, acompanhamento e controle das normas e
procedimentos de uso dos recursos informaticos e eletrénicos disponiveis no
LABINFOR,;

¢ Instalacdo/desinstalacdo de softwares de redes, sistemas operacionais, de
tratamento/analise de informacao, de base de dados, de gestdo de sistemas
de informacéao;

e Elaboracao/preenchimento de formularios de ocorréncia, de controle de
uso/de registro de falhas dos sistemas e recursos de software e hardware
disponiveis do LABINFOR;

e Organizagao, classificagdo, analise de registros, elaboracdo/emissao de
relatorios;

e Orientacdo e assisténcia aos discentes sobre 0 uso de recursos de software e
hardware disponiveis;

e Apoio e assisténcia a professores palestrantes e demais visitantes
utilizadores dos recursos de software e hardware disponiveis;

e \Verificagdo e controle patrimonial.



Paragrafo terceiro - O procedimento de reserva do LABINFOR devera seguir
obrigatoriamente as regras estipuladas no website do laboratério:
http://labinfor.ufsc.br/

| - Terdo prioridade na reserva do LABINFOR as disciplinas de carater pratico,
ofertadas pela subarea de Tecnologia da Informacao.
Il — As demais disciplinas que demandem tecnologia da informagéo serdo alocadas

na sequéncia, conforme a disponibilidade.

Paragrafo quarto: Os pedidos de reserva poderao ser feitos a qualquer momento do

semestre. O atendimento se dara conforme a disponibilidade de agenda.

Paragrafo quinto: Estimula-se a negociagdo e o bom senso entre os professores,

com relacao a utilizagao deste recurso.

Art. 9° - O Laboratério de Tratamento da Informagdo (LTI) tem o objetivo,
caracteristica, finalidade, condicbes e forma de operacdo conforme abaixo se

descreve:

| - contribuir para o aprimoramento das atividades de ensino-aprendizagem,
propiciando aos alunos a oportunidade de vivenciarem na pratica, os conteudos
tedricos apresentados em sala de aula.

Il - desenvolver projetos com a comunidade, 0 que permite 0 acesso a acervos reais,

propiciando aos alunos experiéncias praticas reais.

[l - ser um espaco de integragdo teoria/pratica, onde os discentes executam
atividades relacionadas as disciplinas, em especial as disciplinas de carater pratico
como Pratica de tratamento da informacao, classificagdo, catalogacéo, indexagao,
fontes de informagdo e demais disciplinas dos cursos de Arquivologia e
Biblioteconomia.

lIl - dispor de recursos para a realizagcao de atividades de ensino: computadores
para os alunos, mesas redondas para manuseio de materiais e computador e

projetor para o docente.



Paragrafo unico - As reservas para uso do laboratorio deverdo ser agendadas com

antecedéncia, por e-mail junto ao responsavel pelo mesmo.

Art. Décimo - O Laboratério de conservagao e restauracdo de documentos
(LABCON) tem o objetivo, caracteristica, finalidade, condigbes e forma de operacéo

conforme abaixo se descreve:

| - contribuir ao auxilio das atividades de ensino-aprendizagem, propiciando um
espago adequado para o tratamento, a preservagéo, a conservagao e o restauro de

materiais.

Il — ser um espaco de integracdo aula/pratica, onde os discentes executam
atividades relacionadas a conservagao de documentos, preservacao de bens
culturais, paleografia e diplomatica, pela disposicdo de mesas de apoio, dos
equipamentos e dos materiais apropriados para estas disciplinas,

lIl — ser utilizado por outras disciplinas, inclusive de pos-graduagéo, desde que néo

coincidam com os horarios das disciplinas praticas, mencionadas no item II.

IV — ser utilizado pelos grupos de pesquisa do CIN e pelos seus alunos de pos-

graduacgéo.

V - no periodo vespertino poderdo ser ministradas no LABCON as disciplinas do
curso de graduacdo em Museologia da area de conservagéo e preservacéo de bens
culturais, conforme o acordo bilateral e observado os prazos para cadastros de
turmas para analise e alocacao das disciplinas/turmas.

VI - Paragrafo segundo: O LABCON sempre que contar com apoio da UFSC,
mantera bolsista de estagio proporcionando-lhe oportunidade de aperfeicoamento e
aprendizagem complementar, no exercicio de atividades de tecnologia e gestao, tais
como:
e Elaboracdo, implementagdo, acompanhamento e controle das normas e
procedimentos de uso dos recursos disponiveis no LABCON;
e Elaboracao/preenchimento de formularios de ocorréncia, de controle de
uso/de registro de falhas dos equipamentos disponiveis no LABINFOR;
e Organizagao, classificagdo, analise de registros, elaboracdo/emissao de

relatorios;



e Orientacdo e assisténcia aos discentes sobre o uso de recursos disponiveis;
e Apoio e assisténcia a professores palestrantes e demais visitantes
utilizadores do Laboratorio
e Verificagdo e controle patrimonial.
Paragrafo unico - As reservas para uso deverao ser agendadas com antecedéncia
diretamente com o coordenador do LABCON.

Art. Décimo Primeiro - O Laboratério de Ensino de Preservacdo de Bens Culturais
(LABPREV)' tem o objetivo, caracteristica, finalidade, condigbes e forma de

operagao conforme abaixo se descreve:

| — viabilizar a oferta de disciplinas com Abordagem Baseada em Problemas (PBL),

jogos, dinamicas e praticas participativas e circulares, interagao, negociagao e afins.

Il — priorizar reunides de colegiados deliberativos e consultivos dos cursos
vinculados ao CIN as segundas, no periodo vespertino:

1% Semana: Colegiado de Departamento de Ciéncia da Informagéo

2% Semana: Colegiado do Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncia da Informagéo
3% Semana: Colegiados dos Cursos de Arquivologia e Ciéncia da Informagéo

42 Semana: Colegiado do Curso de Biblioteconomia

5% Semana: Nucleos Docentes Estruturantes (NDE)

Paragrafo unico — A reunides dos Nucleos Docentes Estruturantes (NDE) terdo
prioridade nos horarios restantes as segundas das 4 (quatro) primeiras semanas,
obedecido o calendario da UFSC para o os cadastros de turmas para analise e

alocacao das disciplinas/turmas.

lIl — viabilizar reunides regulares de Grupos de Pesquisa de lideres lotados no CIN,
as sextas, obedecido o calendario da UFSC para o os cadastros de turmas para

analise e alocacgao das disciplinas/turmas.

Laboratérios criados em 2010, junto com o inicio do curso de Arquivologia, mas ainda s6 consta com 0 espago
fisico. Foram inseridos mesa, cadeiras, carteiras e Datashow e televisdo, mas estd na dependéncia de ser
devidamente equipado para atender as demandas das disciplinas.



IV — em qualquer caso, o gerenciamento de reserva do LABPREV sera feito pelo
Sistema Integrado de Espacgo Fisico — SIEF e sua agenda publica disponibilizada
no site do CIN.

Art. Décimo Segundo - O Laboratério de Empreendedorismo e Inovagao (LEI), tem o
objetivo, caracteristica, finalidade, condigbes e forma de operagdo conforme abaixo

se descreve:

| — viabilizar atividades regulares de ensino de gestdo da informacéo,
empreendedorismo e inovagao ofertadas pelo CIN e gerenciadas pelo coordenador
do laboratério a quem cabe enviar a cada semestre ao EFI o oficio de ensalamento.
- priorizar atividades integradas de aprendizagem relacionadas ao
Empreendedorismo e a Inovagdo, Empresa Junior, Bureau da Inovagao, Estagio,
Interagdo Comunitaria, Tutoria Académica e afins, respeitada a data de ensalamento
da UFSC.

Il — Ap6s a data de ensalamento da UFSC para requerimento de atividades
regulares, a agenda sera gerenciada pela administragcdo do EFI, conforme normas
préprias e agenda publica no site da reparticédo.

IV — O agendamento do LEI para atividades regulares deve obedecer o calendario
da UFSC para o os cadastros de turmas para analise e alocacdo das

disciplinas/turmas.

Art. Décimo Terceiro - Laboratorio de Tecnologia e Conservagdo Documental
(LABTEC)' tem o objetivo, caracteristica, finalidade, condigdes e forma de operagéo

conforme abaixo se descreve:

| - contribuir ao auxilio das atividades de ensino-aprendizagem, propiciando um
espaco adequado para o tratamento e a conservacdo de materiais no formato

impresso e digital.

Il — ser um espaco de integracdo aula/pratica, onde os discentes executam
atividades relacionadas a diversas disciplinas, de cunho pratico/tecnolégico dos

cursos de Arquivologia, Biblioteconomia e Ciéncia da Informacgéo.

lIl - no periodo vespertino poderdo ser ministradas no LABCON as disciplinas do

curso de graduagdo em Museologia da subarea de Tecnologia da Informagéao,



conforme o acordo bilateral e observado os prazos para cadastros de turmas para
analise e alocacgao das disciplinas/turmas.

Paragrafo unico - As reservas para uso do laboratorio deverdo ser agendadas com

antecedéncia, por e-mail com o responsavel pelo mesmo.

Art. Décimo Quarto - Os demais casos nao previstos neste regulamento seréo
resolvidos pelo respectivo coordenador do laboratério, cabendo recurso ao
Colegiado do Departamento de Ciéncia da Informagéo-

Art. Décimo Quinto- Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo
pelo Colegiado do Departamento de Ciéncia da Informacéo.

Aprovado na Reuniao de Colegiado do CIN do dia 03/12/2018



