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1. IDENTIFICACAO

Disciplina: CIN7512 Normalizacio da Documentacio de Arquivos
Carga Horaria: 36 H/A - 2 créditos (2 teoricos)

Oferta: 5" Fase do Curso de Graduagdo em Arquivologia

Horario: Quintas-feiras 10h10min as 11h50min.

Local: CED 601

Prof. Cezar Karpinski - cezar.karpinski@gmail.com

Atendimento extraclasse: Quintas-feiras (13h-19h)

EMENTA

Normalizagdo nacional e internacional da documentagdo aplicada aos arquivos

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral
Compreender a importancia da normalizagcdo da documentacéo aplicada aos arquivos

2.2 Objetivos Especificos

2.2.1 Conhecer aspectos da normalizacao nacional e internacional;
2.2.2 Identificar as normas técnicas aplicadas aos arquivos;

2.2.3 Caracterizar a aplicagdo das normas técnicas aos arquivos

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 O processo de normalizacio

3.1.1 Historia das normas técnicas

3.1.2 Aplicagdes

3.2 Processos de normalizacdo da documentaciio em arquivos

3.2.1 Politicas nacionais e internacionais no uso de normas técnicas

3.3 Normas técnicas aplicadas aos arquivos

3.3.1 Normas NOBRADE, ISAD(G), ISAAR(CPF), ISO-9.000

3.3.2 ABNT NBR/ISO 19.005-1 — Gerenciamento de documentos - Formato eletronico de arquivo de
documento para preservacdo de longo prazo. Parte 1: Uso do PDF 1.4 (PDF/A-1)

3.3.3 ABNT NBR/ISO/IEC26300 Tecnologia da informacao - Formato aberto de documento para
aplicagoes de escritorio (OpenDocument)

3.3.4 ISO-30.300 - Information and documentation - Management systems for records -
Fundamentals and vocabulary.
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5. METODOLOGIA

Aulas expositivas, seminarios, palestras e visitas técnicas.

6. AVALIACAO

Prova: 20%:;
Trabalho Final: 30%;
Atividades complementares: (01 resenha e 02 relatorios): 20%.

OBSERVACAO:




* Frequéncia: Obrigatoria no minimo em 75% das aulas (resolugéo 017/Cun de 30/09/97).

* No caso de falta no dia programado para a entrega das avalia¢cdes, encaminhar justificativa e pedido
formal a chefia do Departamento, no prazo de até trés dias tuteis, conforme a resolugdo n°
17/CUN/97, de 30/09/97.

7. CRONOGRAMA
Aula | Data | Conteudo Leitura/Atividade
1 08/08 | Apresentagdo da disciplina Plano de Ensino
2 15/08 | Historia das Normas Técnicas | ABNT (2011)*
Normalizagdo na execugdo das | Aula expositiva.
3 22/08 N o
Fung¢des Arquivisticas
4 | 29/0g |Normas IS0 para  Gestdo |\ . o nositiva: Silva (2016) ¢ ISO15489
Documental
Palestra: “Gestdo de documentos historicos de Bibliotecas Universitarias: desafios
5 05/09 | para os processos normaliza¢do” com Luciana Bergamo Marques (Bibliotecaria e

Mestre em Ciéncia da Informagdo pela UFSC)**

8 26/09 | Visita Técnica e Palestra: Arquivo Central da UFSC**
9 03/10 | Avaliacido — Prova escrita
10 10/10 | Aula expositiva NBR/ISO/IEC26300

18

14 07/11 | Visita técnica e Palestra em Arquivo Publico Estadual

15 | 1411 Normalizagdo em Arquivos | . o oocitiva: Karpinski e Candido (2019)
empresariais

16 21/11 | Elaborac¢édo do trabalho final

29/11

Resultado parcial

05/12

Exame Final

*  Atividade complementar: Resenha ABNT (2011, p.30-61) — Entrega dia 29/08 (Moodle).
**  Atividade complementar: Relatorio da palestra — Entrega dia 21/06 (Moodle).
*** Atividade complementar: Relatorio da Visita Técnica — Entrega dia 16/05 (Moodle).



