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1. DADOS DE IDENTIFICACAO

Curso: Arquivologia

Cddigo/Disciplina: CIN7117 Gestdo Arquivistica de Documentos Eletronicos
Tipo: (X) Obrigatoria ( ) Optativa

Pré-requisito(s): Nao ha

Professor: Luciane Paula Vital e-mail: luciane.vital@ufsc.br

Carga Horaria Semestral: 72h/a Carga horaria sincrona: 22h/a

(4 créditos: 2 tedricos e 2 praticos) Carga horaria assincrona: 50 h/a
Encontros sincronos: 6 feira — 8h30 as 10h00

Fase: 7° fase Ano/semestre: 2020/1

2. EMENTA:

Gestdo arquivistica de documentos eletronicos. Regulamentacdo. Documentos eletronicos.

3. OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

3.1 Objetivo Geral:

Compreender as bases tedricas e a pratica do gerenciamento arquivistico de documentos
eletronicos.

3.2 Objetivos Especificos:

3.2.1 Conhecer o processo de gestdo arquivistica de documentos eletronicos e sua
preservagao;

3.2.2 Conceituar os documentos eletronicos;

3.2.3 Caracterizar a autenticidade e fidedignidade dos documentos eletronicos.

4. CONTEUDO PROGRAMATICO:

4.1 Gestao arquivistica de documentos eletronicos
4.1.1 Conceitos, funcao e instrumentos

4.1.2 Planejamento e implantagdo

4.1.3 Procedimentos e operacgdes técnicas

4.1.4 Especificagdo de requisitos: funcionalidades
4.1.5 Metadados

1  Entre outras Normalizagbes vigentes.




4.1.6 Formatos e padrdes internacionais

4.2 Conservagao e preservacao de documentos eletronicos

4.2.1 Técnicas de preservagdo: migragdo, conversdo, encapsulacio, emulagao,
microfilmagem e digitaliza¢do

4.2.2 Avaliacdo e Estratégias

4.2.3 Fidedignidade e autenticidade

4.3 Regulamentagdo sobre documentos eletronicos

4.3.1 ICP-Brasil e Certificagao digital

4.3.2 Legislacdo brasileira

5. METODOLOGIA (ESTRATEGIAS DE ENSINO-APRENDIZAGEM):
O planejamento das aulas remotas propoe a interagdo entre professor e alunos, buscando a
compreensdo e constru¢do conjunta dos conceitos por meio da bibliografia basica
apresentada. As aulas sincronas serdo realizadas na sexta-feira no periodo da manha por
meio do sistema Webconf, que serd integrado ao ambiente Moodle da disciplina, em que o
link sera disponibilizado em dias e horarios apresentados no cronograma.
As estratégias de ensino-aprendizagem assincronas serdo diversificadas e englobam: video-
aulas, leituras, forum, questionario, quiz, gravacao videos explicativos e outras atividades
interativas.
A frequéncia na disciplina serd aferida pela participacao nas aulas sincronas (75%) e
realizacdo das atividades assincronas propostas (75%).

6. SISTEMA DE AVALIACAO:

A avaliagdo sera realizada da seguinte forma:
Prova tedrica assincrona: 25%

Atividades teoricas e praticas propostas : 50%
Trabalho individual: 25%

Recuperacao sera realizada de forma assincrona.

7. ATENDIMENTO:

O atendimento aos estudantes sera realizado as sextas-feira (10h00 as 11h50) por meio de
uma sala virtual no Webconf da UFSC, link a ser disponibilizado no Moodle. E por e-mail
todos os dias da semana: luciane.vital@ufsc.br

NOTA IMPORTANTE

As aulas estdo protegidas pelo direito autoral. Baixar, reproduzir, compartilhar,
comunicar ao publico, transcrever, transmitir, entre outros, o conteudo das aulas ou de
qualquer material didatico-pedagogico so é possivel com prévia autorizagdo.

Respeite a privacidade e os direitos de imagem tanto dos docentes quanto dos colegas.
Nao compartilhe prints, fotos, etc., sem a permissdo explicita de todos os participantes.
O(a) estudante que desrespeitar esta determinagdo estara sujeito(a) a sangoes
disciplinares previstas no Capitulo VIII, Se¢do I, da Resolug¢do 017/CUn/1997.
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CRONOGRAMA DAS AULAS**

Estratégias Forma de
Semana Data e horario® Descricao do conteudo de ensign o afericiode | C/H
frequéncia
N ) Presenca do
1* Semana de 4/03 eAg:rie:Lfrr;;zgao do plano de ensino Expositiva | estudante na 4
) aula
Introducdo a disciplina. Gestdo
arquivistica de  documentos Presenca do
2% Semana de 9/03 | eletronicos: conceitos, fungdo e| Expositiva | estudante na 4
instrumentos, planejamento e aula
implantacdo
Encontros
04/09: Encontro Discussao s1rr1(ezzglr110::
sincrono — 8h30 as | Gestdo arquivistica de | por meio da p ¢
10h00 documentos eletronicos: | Webconferé
Semana 3 ~ . Encontros 4
metadados; formatos e padrdes ncia. , .
.. . . . assincronos:
Atividades internacionais. Leituras .
, Y realizacdo da
assincronas indicadas. L
atividade
proposta
Aula
LIVE 08/09 expositiva e
19h00° Fidedignidade e autenticidade.| discussdo
: . . . Encontros
Semana 4 Funcionalidades: E-Arq Brasil —| por meio da Sineronos: 4
11/09 Encontro | distribui¢do das funcionalidades | Webconferé resen a'
sincrono — 8h30 as | para os grupos. ncia. p ¢
10h00 Leituras
indicadas.
Aula
Regulamentacao sobre exposm\ia ©
documentos  eletrénicos  no discussao
LIVE 17/09 19h00 . . . ~_ | por meio da Encontros
Brasil, ICP-Brasil ¢ Certificagao N ,
. R Webconferé sincronos:
Semana 5 digital. Fidedignidade e . 4
18/09 Encontro L. . . ncia. presencga
, . |autenticidade. Funcionalidades: e
sincrono — 8h30 as . . Participagao
E-Arq Brasil — distribuicdo das .
10h00 funcionalidades para os grupos na live com
P ETUPOS- | atividade
relacionada.

2As aulas sincronas serdo realizadas no sistema de Webconferéncia da UFSC, por meio de

link a ser disponibilizado com antecendéncia pela professora no Moodle da disciplina.

* Aulas ministradas em margo.

3 Os links para as lives serao disponibilizados pela professora no ambiente Moodle da
disciplina com antecedéncia e podem ser assistidas apds a data.




E-Arq Brasil — Apresentagdo de
Funcionalidades pelos alunos

1 Organiza¢do dos documentos
arquivisticos: plano de

classificagdo e manutengdo dos .. Encontros
documentos Atividades assincronos:
Semana 6 | 25/09 Atividades . interativas R
. 2 Tramitagdo e fluxo de trabalho realizacdo da
assincronas no Moodle. .
3 Captura atividade
4 Avaliacao e destinagdo proposta
5 Pesquisa, localizacdo e
apresentacao dos documentos
6 Seguranca
E-Arq Brasil — Apresentacdo de
Funcionalidades pelos alunos Discussao Encontros
02/10 7 Armazenamento por meio da sincronos:
. 8 Preservacao Webconferé presenca
Encontro sincrono - . ) .
_ 8h30 as 10h00 9 Fung¢des administrativas ncia.
Semana 7 10  Conformidade com a| Leituras Encontros
. legislacdo e regulamentagdes indicadas. assincronos:
At o - R
asslirlt:(i?)izz 11 Usabilidade Atividades | realizacao da
12 Interoperabilidade de pesquisa atividade
13 Disponibilidade e escrita. proposta
14 Desempenho ¢ escalabilidade
Semana 8 Encontros
9/10 Atividades |Sistema de Gestdo arquivistica de | Atividades asSINCTONOs:
. . ) . realizagao da
assicronas documentos eletronicos interativas ..
atividade
proposta
. .. Atividades
Té a l:
éenicas de preservagdo d1g1t~a de Encontros
migragao, CONVETSA0, | e aracdo e | assincronos:
16/10 Atividades |encapsulacao, emulacao, prep N .o
Semana 9 . . . ... > _"’|apresentacdo | realizagdo da
assincronas microfilmagem e digitalizacao, . .
o . das técnicas. atividade
avaliagdo e  estratégias de .
o g Forum de proposta
preservacao digital. . N
discussao.
Live 22/10 19h
Semana Avaliagdo teodrica por meio do Realizacao da
10 23/10 Avaliagao |Moodle. avaliacao
tedrica assincrona
Semana Video aula e
1 30/10 Encontro | Repositdrios Digitais d1§cussa~0. Encontros
, \ o . Orientagdes ,
sincrono — 8h30 as | Arquivisticos ~ Confidveis  — para o sincronos:
10h00 Instru¢des Trabalho Final Trabalho presenca

Final.




Encontros

Semana 6/11 Atividades | Repositorios Digitais | Atividade assIncronos:
, A . ) : realizagdo da 4
12 assincronas Arquivisticos Confidveis Interativas: .
L atividade
glossario
proposta
Encontros
.. i 1 i :
Semana 13/11 Atividades V1de9 aulac) - assincronos
, .. atividades | realizacdao da 4
13 assincronas Plataforma de acesso digital . .
dirigidas. atividade
proposta
. Encontros
Regulamentagao sobre | ., , .
.. A Video aula e | assincronos:
Semana | 20/11 Atividades |documentos  eletronicos  no \ .
, ) : . ~ forum de realizacdo da 4
14 assincronas Brasil, ICP-Brasil e Certificacao . ~ .
.. discussao. atividade
digital.
proposta
a .. E t
Regulamentagao o sobre Atividades ncontros
.. documentos  eletronicos  no| . i assincronos:
Semana | 27/11 Atividades . : . ~ | interativas e .
, Brasil, ICP-Brasil ¢ Certificagdo . realizacdo da 4
15 assincronas .. leituras ..
digital. . atividade
indicadas.
proposta
Encontros
.. ) Leit i :
Semana 4/12 Atividades |Desenvolvimento do trabalho citura, aSS{ncr(inos
, e pesquisa e | realizacao da 4
16 assincronas individual . .
escrita. atividade
proposta
. A taca E t 4
11/12 Encontro | Entrega e compartilhamento dos presemtaca COTITOS
Semana . e e . o dos sincronos:
17 sincrono - 10h00- |trabalhos individuais por meio do trabalhos presenca
11h50 Moodle. .
finais
18/12 — 4
Semana N o ,
Recuperacdo no | Avaliagdo assincrona
18
Moodle
Carga horéria | 72h/a

total

** O cronograma de aulas ¢ um plano e poderd ser alterado se necessario, os estudantes
serdo informados sobre essas possiveis alteracoes.




