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PLANO DE ENSINO

PLANO DE ENSINO A SER DESENVOLVIDO NO CONTEXTO DA PANDEMIA COVID 19, NOS
TERMOS DA RESOLUCAO 140/2020/CUn E DAS SUGESTOES PRESENTES NA CARTILHA DO
DOCENTE (SEAD-UFSC) DISPONIVEL EM: https:/sead.paginas.ufsc.br/files/2020/04/Cartilha-do-Docente-
APNP-UFSC.pdf

Disciplina: CIN7512 Normalizacio da Documentacio de Arquivos

Carga Horaria: 36 H/A - 2 créditos (2 teoricos) distribuidas em 5h30min de atividades sincronas, Sh30min de
atividades mistas (sincronas e assincronas) ¢ 25h de atividades assincronas.

Oferta: 5* Fase do Curso de Graduagdo em Arquivologia

Horario: Quintas-feiras das 08h20min as 10h00min.

Local: Sala Virtual disponivel em: https://meet.google.com/cyd-fkxm-efj

Prof. Cezar Karpinski - cezar.karpinski@gmail.com

Atendimento extraclasse: Quintas-feiras, das 19h as 21h na sala virtual disponivel em:
https://meet.google.com/fqt-stax-fyn

EMENTA

Normalizag@o nacional e internacional da documentacao aplicada aos arquivos

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral
Compreender a importincia da normalizagdo da documentacao aplicada aos arquivos

2.2 Objetivos Especificos

2.2.1 Conhecer aspectos da normalizag@o nacional e internacional;
2.2.2 Identificar as normas técnicas aplicadas aos arquivos;

2.2.3 Caracterizar a aplicacdo das normas técnicas aos arquivos

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 O processo de normalizacio

3.1.1 Historia das normas técnicas

3.1.2 Aplicagodes

3.2 Processos de normaliza¢io da documentac¢io em arquivos

3.2.1 Politicas nacionais e internacionais no uso de normas técnicas

3.3 Normas técnicas aplicadas aos arquivos

3.3.1 Normas NOBRADE, ISAD(G), ISAAR(CPF), ISO-9.000

3.3.2 ABNT NBR/ISO 19.005-1 — Gerenciamento de documentos - Formato eletronico de arquivo de
documento para preservagdo de longo prazo. Parte 1: Uso do PDF 1.4 (PDF/A-1)

3.3.3 ABNT NBR/ISO/IEC26300 Tecnologia da informagdo - Formato aberto de documento para aplicagdes de
escritorio (OpenDocument)

3.3.4 ISO-30.300 - Information and documentation - Management systems for records - Fundamentals and
vocabulary.
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5. METODOLOGIA

A disciplina sera desenvolvida na Plataforma Moodle e no ambiente virtual Google Meets. A metodologia
contara com atividades sincronas, assincronas e mistas. As atividades sincronas serdo no formato de
webconferéncia toda segunda-feira no horario das 10h10min. as 10h40min. Das 10h40min as 11h50min serdo
desenvolvidas atividades mistas (sincronas/assincronas) em modalidades variadas do Moodle. Nesse momento,
os discentes poderdo realizar as atividades com a disponibilidade de atendimento do docente na sala virtual da
disciplina. A partir desse horario, a tarefa passa a ser assincrona e com prazo de entrega estabelecido no
Moodle. Todo o material utilizado para as aulas sera disponibilizado em pdf no Moodle e no respectivo topico
tematico. A disciplina contara também com atividades de autoaprendizagem (textos, videos, documentarios,
etc.).

6. AVALIACAO

Todas as avaliacdes serdo na modalidade assincronas, distribuidas da seguinte forma e pesos:
Resenha sobre a “Histéria da Normalizacdo”: 20%
Tarefas e féruns: 30%




Prova objetiva com o conteudo ministrado até a sua data na modalidade “questionario”: 20%
Trabalho académico e em grupo sobre a Norma ISO 15489 e sua aplicagdo em arquivos publicos e privados:
30%

OBSERVACAO:

A presenga serd contabilizada da seguinte forma: chamada nominal nas atividades sincronas; entrega das
atividades assincronas conforme prazos estabelecidos no Moodle.

As aulas estdo protegidas pelo direito autoral. Baixar, reproduzir, compartilhar, comunicar ao publico,
transcrever, transmitir, entre outros, o conteido das aulas ou de qualquer material didaticopedagogico s6 ¢
possivel com prévia autorizagdo. Respeite a privacidade e os direitos de imagem tanto dos docentes quanto dos
colegas. Nao compartilhe prints, fotos, etc., sem a permissdo explicita de todos os participantes.
O(a) estudante que desrespeitar esta determinacdo estara sujeito(a) a sangdes disciplinares previstas no Capitulo
VIII, Segédo I, da Resolugdo 017/CUn/1997.

7. CRONOGRAMA
Aula | Data Conteudo Leitura/Atividade
1. 09/03 Apresentagdo da disciplina Plano de Ensino
Webconferéncia -
https://www.youtube.com/watch?v=R-4hyC71zTE
Planejamento e cronograma da Plano de ensino
2. 03/09 ;aneja & Atividade de ambientagdo no Moodle ¢ no Google
disciplina na forma remota Meets
Atividade: Videoaula “O que é normalizagdo?”
https://www.youtube.com/watch?v=q7Xis6BIAQA
Leitura: ABNT (2011, p.30-43)
o - Videoaula:
3. 10/09 Histéria da Normalizagao https://www.youtube.com/watch?v=8KZm4RQ6VQE
&t=37s
4. 17/09 giztscl’lr ia  da Normalizagdo 10 | po o ha ABNT (2011, p.45-62).
5 24/09 Normas ISO  para  Gestdo | Leitura: ISO15489
’ Documental Webconferéncia — Slides
Normas Internacionais de . .
. Webconferéncia — Slides
6. 01/10 ]()Ceslc:r)lg:ao. ISAD(G) ¢ ISAAR Tarefa 1. Exercicios sobre ISAD e ISAAR
. - Webconferéncia — Slides
7. 08/10 Norma Nacional de Descri¢ao Tarefa 2. Exercicios sobre a NOBRADE
Norma ara roducio  de Webconferéncia — Slides
8. 15/10 P procug Tarefa 3: Forum sobre NBR/ISO/IEC26300 a partir de
documentos de escritorio
http://www.opendocument.com.br/home
L Webconferéncia — Slides
9. 2210 ISO Série 30300 Tarefa 4. Questionario sobre ISO Série 30300
10 29/10 ABNT NBR/ISO 19005-1:2009 | Webconferéncia — Slides
) PDF/A Tarefa 5. Exercicio sobre a Norma PDF/A
1. | o511 | A preservacdo dodocumento |y b de Vital (2011)
digital
Palestra: “Preservag¢@o de Documentos Digitais e o
. Formato PDF/A”, disponivel em:
12. 07/11 Atividade extra-classe https://www.youtube.com/watch?v=6zOkiFcIWm
M
13. 1211 Revisio de contetdo D’ebate na sala virtual (Webconferéncia)
Foérum - Moodle
14. 19/11 Prova objetiva — Questionario Moodle
15. 26/11 Trabalho Final — Formagao dos grupos e orientagdo (Webconferéncia)
16. 03/12 Trabalho final — orientagdo (Webconferéncia)
17. 10/12 Trabalho final — Entrega (Webconferéncia)
18. 17/12 Atividade de Exame
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