S
K-

=3

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA EDUCACAO
Departamento de Ciéncia da Informacgao

Disciplina: CIN 7606 — Organizacdo de Bibliotecas

Carga horaria: 72h/a — 4 créditos

Oferta: 62 fase do Curso de Biblioteconomia

Pré-requisitos: CAD7001 Introducdo a Administracdo; CAD7213 Organizacdo, Sistemas
e Métodos

Dia/horario: Terga-feira — 18h30min as 22h

Professora: Me. Juliana Rabelo do Carmo

E-mail: juliana.rabello@yahoo.com.br

Plano de ensino (2020.1)

1 Ementa

Estrutura organizacional das bibliotecas. Os fluxos de trabalho nas bibliotecas.
Estruturacdo do espaco fisico de bibliotecas. Elaboracdo de manuais, normas de
procedimentos e relatérios em Bibliotecas.

2 Objetivos

Objetivo geral: Compreender o processo de organizagao de bibliotecas.
Objetivos especificos:

- Caracterizar os objetivos, funcOes e atividades de bibliotecas

- Descrever o processo de organizacdo/reorganizacdo de bibliotecas

- Caracterizar os fluxos de informacao e processos de trabalho de bibliotecas

- Caracterizar o processo de arranjo fisico de bibliotecas

- Descrever a estrutura e contetddo de manuais em bibliotecas

- Caracterizar a estrutura e conteudo de relatérios de atividades em bibliotecas

3 Conteudo programatico

3.1 Introdugao

3.1.1 A biblioteca enquanto organizagao

3.1.2 Objetivos, fungdes e atividades de bibliotecas
3.1.3 Tipos de bibliotecas

3.1.4 Definigao do processo organizador em bibliotecas
3.1.5 Caracterizagao estrutural de bibliotecas

3.2 Fluxos e processos de trabalho em bibliotecas

3.2.1 Caracterizagao dos fluxos e processos de trabalho em bibliotecas, incluindo:
a) Coleta: selecdo, aquisicao
b) Tratamento da informacao:

| — descricdo do documento (catalogacao, referenciacao);

Il — representacao do conteudo do documento (classificacdo, indexacdo);



Il — processos de apoio (registro, preparo fisico do material, preparo para circulacdo);
IV —armazenagem da colecdo;
V —inventdrio da colecao
¢) Uso e disseminacdo: servicos de referéncia, servicos de extensdo, servicos de
circulacdo da colecao

3.3 Organizacao do espaco fisico em bibliotecas

3.3.1 Educacdo ambiental: aspectos ligados a conservacdo da biodiversidade e ao
zoneamento ambiental

3.3.2 O processo de planejamento do layout

3.3.3 Padrdes adotados para calculo de espaco

3.3.4 Aspectos de ambiéncia

3.3.5 Conservacao da colecao

3.3.6 Mudancas fisicas em bibliotecas

3.4 Manuais e normas de procedimentos adotados em bibliotecas

3.4.1 Definicdo e papel dos manuais em bibliotecas

3.4.2 Estrutura e conteudo dos manuais em bibliotecas

3.4.3 Apresentacao e controle dos manuais

3.4.4 Regulamentos, regimentos e normas de procedimentos: estrutura e organizagao

3.5 Relatoérios de atividades como instrumento de geréncia e planejamento
3.5.1 Coleta de dados estatisticos
3.5.2 Estrutura e conteudo dos relatorios

4 Metodologia
Aulas sincronas e assincronas.

5 Avaliagdo

A média semestral serd composta pelas notas nas seguintes avaliagdes:
- Avaliagao 1 (40%)

- Avaliagdo 2 (40%)

- Atividades (20%)

Qualquer alteragdo serd discutida com antecedéncia. Detalhes sobre as provas,
atividades e resenha serdo fornecidos em sala de aula com uma semana de
antecedéncia. A nota para aprovacgao é 6,0. Quem alcancar média semestral entre 3,0 e
5,5 podera realizar a prova de recuperagao, na data prevista no cronograma. Sera feita
uma nova média, entre a média semestral e a prova de recuperagdo, que serd a nota
definitiva na disciplina. E exigida frequéncia minima de 75% nas aulas para aprovagio.
O atendimento aos alunos pode ser realizado de forma assincrona via forum de dividas
no Moodle ou por e-mail: juliana.rabello@yahoo.com.br.

*Nota importante: As aulas estdo protegidas pelo direito autoral. Baixar, reproduzir,
compartilhar, compartilhar, comunicar ao publico, transcrever, transmitir, entre outros,
o conteuldo das aulas ou de qualquer material didatico-pedagdgico sé é possivel com
prévia autorizacao. Respeite a privacidade e os direitos de imagem tanto dos docentes



guanto dos colegas. Ndao compartilhe prints, fotos, etc., sem a permissao explicita de
todos os participantes. O(a) estudante que desrespeitar esta determinacdo estara
sujeito(a) a sancgbes disciplinares previstas no Capitulo VI, Secdo |, da Resolucdo
017/CUn/1997.
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7 Cronograma de acordo com o Calendario Suplementar Excepcional*

processos de trabalho em
bibliotecas: armazenamento
e inventario da colegao

recomendados
Responder a questdo
publicada no Moodle

atividade

Aula | Data Tipo de Conteudo Estratégia de Atividade Plataforma Afericdode | C.H.
atividade ensino frequéncia
1 |10/03 | Presencial Apresentacdo da disciplina Aula -- -- 4
As bibliotecas enquanto ministrada
organizacoes
Objetivos, fungdes e
atividades de bibliotecas
2 01/09 Sincrona Revisdo de conteudo Interacao ao Leitura dos textos Moodle Acesso a 4
Tipos de bibliotecas vivo recomendados plataforma
Definicdo do processo
organizador em bibliotecas
Caracterizagdo estrutural de
bibliotecas
3 | 08/09 | Assincrona Caracterizag¢do dos fluxos e | Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da 4
processos de trabalho em recomendados atividade
bibliotecas: coleta, selegdo e Responder a questao
aquisicao publicada no Moodle
4 | 15/09 | Assincrona Caracterizacao dos fluxos e | Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da 4
processos de trabalho em recomendados atividade
bibliotecas: tratamento da Responder a questao
informacgao publicada no Moodle
5 |22/09 | Assincrona Caracterizagao dos fluxos e | Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da 4




6 |29/09 Sincrona Caracteriza¢do dos fluxos e | Interagdo ao Leitura dos textos Moodle Acesso a
processos de trabalho em vivo recomendados plataforma
bibliotecas: servico de Responder a questdo
referéncia, servigos de publicada no Moodle
extensdo e servicos de
circulacdo da colecao
7 | 06/10 | Assincrona Caracteriza¢do dos fluxos e Leitura do texto Moodle Postagem da
processos de trabalho em recomendado atividade
bibliotecas Atividade: elaboracdo
de resumo
8 | 13/10| Assincrona Avaliagdo 1 Responder as questdes Link Envio do
pelo Google Forms disponibilizado | formulario
no Moodle respondido
9 |20/10| Assincrona | Organizagdo do espaco fisico | Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da
em bibliotecas: recomendados atividade
Educacdo ambiental: aspectos Responder a questao
ligados a conservacdo da publicada no Moodle
biodiversidade e 0 ao
zoneamento ambiental; o
processo de planejamento de
layout; padrdes adotados
para calculo de espaco
10 | 27/10 | Assincrona | Organizagao do espaco fisico | Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da

em bibliotecas: aspectos de
ambiéncia; conservacgao da
colecdo; mudancas fisicas em
bibliotecas

recomendados
Responder a questdo
publicada no Moodle

atividade




11 | 03/11 | Assincrona Manuais e normas de Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da
procedimentos adotados em recomendados atividade
bibliotecas: definicdo e papel Responder a questdo

dos manuais em bibliotecas publicada no Moodle
Estrutura e conteudo dos
manuais em bibliotecas
Apresentacdo e controle dos
manuais
12 | 10/11 | Assincrona Manuais e normas de Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da
procedimentos adotados em recomendados atividade
bibliotecas: regulamentos, Responder a questdo
regimentos e normas de publicada no Moodle
procedimentos — estrutura e
organizacao
13 | 17/11 | Assincrona Relatdrios de atividades Aula gravada Leitura dos textos Moodle Postagem da
como instrumentos de recomendados atividade
geréncia e planejamento Responder a questdo
Coleta de dados estatisticos publicada no Moodle
Estrutura e conteludo dos
relatérios
14 | 24/11 Sincrona Preparacao da biblioteca Interagao ao Moodle Acesso a
para avaliagdao do MEC com vivo plataforma
base nos instrumentos de
avaliacao
15 | 01/12 Sincrona Revisao da disciplina Interagao ao Moodle Acesso a

vivo

plataforma




16 | 08/12 | Assincrona Avaliagdo 2 Responder as questdes Link Envio do
pelo Google Forms disponibilizado | formuldrio
no Moodle respondido
17 | 15/12 | Assincrona Recuperagdo Responder as questdes Link Envio do
pelo Google Forms disponibilizado | formuldrio
no Moodle respondido
*sujeito a alteracdes







