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1. IDENTIFICACAO

Disciplina: CIN7155 Normaliza¢do da Documentagdo de Arquivos

Carga Horaria: 36 H/A - 2 créditos (tedricos) - 18h sincrona (50%) ¢ 18h assincrona (50%).
Local: sala virtual disponivel em: https://meet.google.com/sgm-woos-zva

Docente: Cezar Karpinski cezar.karpinski@gmail.com

Atendimento extraclasse: Quintas-feiras, das 19h as 21h na sala virtual disponivel em:
https://meet.google.com/fqt-stax-fyn

EMENTA

Normalizag@o nacional e internacional aplicada aos arquivos. Relacdo entre normalizagdo e fungdes
arquivisticas.

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral
Estudar as normas nacionais e internacionais voltadas aos arquivos.

2.2 Objetivos Especificos

2.2.1 Conhecer aspectos historicos da normaliza¢do nacional e internacional;
2.2.2 Identificar as normas técnicas aplicadas aos arquivos;

2.2.3 Relacionar a aplicacdo das normas técnicas as fungdes arquivisticas.

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 O processo de normalizagdo: historia das normas técnicas
3.2 Normas técnicas aplicadas aos arquivos

3.3.1 ABNT NBR ISO 15489-1:2018

3.3.2 ABNT NBR ISO 30300:2016

3.3.3 ABNT NBR ISO 19005-1:2009 PDF/A

3.3.4 ABNT NBR 5892:2019

3.3.5 ABNT NBR ISO 23081-1:2019

3.3.6 ABNT NBR ISO 18829:2018

3.3.7 ABNT NBR 12676:1992

3.3.8 ABNT NBR 9578:1986

3.3.9 Norma ISAD(G), ISAAR (CPF), ISDIAH e NOBRADE
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! Atividades a serem desenvolvidas na modalidade de ensino remoto devido a pandemia Covid 19, nos
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5. METODOLOGIA

A disciplina sera desenvolvida na Plataforma Moodle e no ambiente virtual Google Meet. A metodologia
contard com atividades sincronas e assincronas. As atividades sincronas serdo no formato de webconferéncia
sempre as quintas-feiras no horario das 08h20 as 9h, serdo gravadas e disponibilizadas no respectivo topico.
Das 9h as 10h o discente estudard as normas de cada topico sob a orientacdo do docente na sala virtual da
disciplina. Na modalidade assincrona estdo previstas atividades como questionario, resenha, palestras e leituras
que serdo entregues de acordo com o prazo estabelecido no Moodle. Todo o material utilizado para as aulas
sera disponibilizado em pdf e no respectivo topico tematico. A disciplina contara também com atividades de
autoaprendizagem (textos, videoaulas, documentarios, etc.).

6. AVALIACAO

Todas as avaliagdes serdo na modalidade assincronas, distribuidas da seguinte forma e pesos:
Resenha sobre a “Historia da Normalizacao™: 30%

Questiondrios: 30%

Atividade pratica: 40%

OBSERVACAO:

A presenca serd contabilizada da seguinte forma: chamada nominal nas atividades sincronas; entrega das
atividades assincronas conforme prazos estabelecidos no Moodle.

As aulas estdo protegidas pelo direito autoral. Baixar, reproduzir, compartilhar, comunicar ao publico,
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transcrever, transmitir, entre outros, o conteido das aulas ou de qualquer material didaticopedagdgico s6 é
possivel com prévia autoriza¢do. Respeite a privacidade e os direitos de imagem tanto dos docentes quanto dos
colegas. Nao compartilhe prints, fotos, etc., sem a permissdo explicita de todos os participantes.
O(a) estudante que desrespeitar esta determinag@o estara sujeito(a) a sangdes disciplinares previstas no Capitulo
VIII, Seg¢do I, da Resolugdo 017/CUn/1997.

7. CRONOGRAMA
Aula| Data | Conteudo Leitura/Atividade

Leitura: Leitura: ABNT (2011, p.30-43)
1. 04/02 | Historia da normalizagao Video:

https://www.youtube.com/watch?v=8KZm4RQ6VQE
&t=37s

Atividade extraclasse — Historia da

Assincrona

2. 06/02 .. . Atividade: Resenha ABNT (2011, p.45-62)
normaliza¢ao no Brasil
3. 11/02 | Normas Gerais 1 ABNT NBR 9578 (2019)
ABNT NBR 15489 (2018)
. ABNT NBR 30300-1 (2016)
4. 18/02 | Normas Gerais 2 ABNT NBR 18829 (2019)
Complementar: Ruesta (2012)
5. 25/02 | Exercicios (contetdo aulas 3 ¢ 4) Assm(.:rorlla.
Questiondrio
6 04/03 Normas descricdo arquivistica — | ISAAR(CPF)
' principios e aplicagdes 01 ISAD(G)
Complementar: Yeo (2016, p.135-169)
7 11/03 Normas descrigdo arquivistica — | ISDIAH
’ principios e aplicagdes 02 ISDF
NOBRADE
3 18/03 Exercicios sobre normas descricdo | Assincrona
’ arquivistica — principios e aplicagdes | Questionario
.. Assincrona
9. 20/03 | Atividade extraclasse Leitura: Carpes e Flores (2014)
10. | 25/03 N;’drrrgiiszga;z g‘i;certf;;dzzqu‘“s“ca ~ | ABNT NBR 5892 (2019)
P ¢ ABNT NBR 23081 (2019)
1 08/04 Normas para descri¢do arquivistica —
) indexagdo de assuntos ABNT NBR 12676 (2019)
12. | 15/04 | Exercicios (contetdo aulas 10 ¢ 11) | Assinerona
Questionario
13. | 22/04 aPrrefj\‘;:’s‘ffg dici talde documento |, ENT NBR/ISO 19005-1:2009 PDF/A
d £ Complementar: Vital (2011)
Assincrona
.. Palestra: “Preservacdo de Documentos Digitais e o
14. | 24/04 | Atividade extraclasse Formato PDF/A”.
https://www.youtube.com/watch?v=6zOkiFcIWmM
15. | 29/04 | Normalizagdo e Fungdes arquivisticas | Leitura: Pereira e Silva (2019)
Complementar: Heymann e Nedel (2018)
16 06/05 Assincrona
) Atividade pratica: normas aplicadas | Elaboracdo de uma proposta de gestdo de documentos
17 13/05 as fungdes arquivisticos que relacione a aplicabilidade das normas
’ as fungdes arquivisticas.
18. | 20/05 | Atividade de exame Assincrona
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