Servico Publico Federal
Universidade Federal de Santa Catarina
Centro de Ciéncia da Educacao
Departamento de Ciéncia da Informacio
CEP: 88.010-970 — Florianopolis — Santa Catarina

Elaborado de acordo com Calendario Académico Suplementar Excepcional dos Cursos de
Graduacao — 2021.1 e 2021.2 e em conformidade com Resolucio Normativa 140/2020/CUn e
Resolucio 017/1997/CUn’

(Atencgéo para todas as notas de rodapé)

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

Curso: Arquivologia

Codigo/Disciplina: CIN7152 Gestao Arquivistica de Documentos Eletronicos
Tipo: (X) Obrigatoria ( ) Optativa

Eré-requisito(s): Nao ha

rofessor: Luciane Paula Vital e-mail: luciane.vital@ufsc.br
Carga Horaria Semestral: 72h/a - 4 créditos: 2~ Carga horaria sincrona: 28h/a
tedricos e 2 praticos Carga horaria assincrona: 44 h/a
ncontros sincronos: 3* feira — 8h20 as 10h00
Ease: 7* fase Ano/semestre: 2021.1
2. EMENTA:

Aborda conceituacdo e histérico da Gestdoarquivistica de documentos eletronicos.
Caracteriza documento arquivistico eletrdnico e digital e seus elementos constituintes.
Apresenta Sistemas de gestdo de documentos arquivisticos eletronicos. Analisa os
metadados e os padrdes arquivisticos para arquivos digitais.

3. OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

3.1 Objetivo Geral

Compreender as bases teoricas e a pratica do gerenciamento arquivistico de documentos
eletronicos.

3.2 Objetivos Especificos

3.2.1 Conhecer o processo de gestdo arquivistica de documentos eletronicos;

3.2.2 Caracterizar documento eletrénico e digital;

3.2.3 Analisar Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos — SIGADs.

4. CONTEUDO PROGRAMATICO:

4.1 Documento arquivistico eletronico e digital
4.1.1 Conceito, tipos e caracteristicas

4.1.2 Caracteristicas do documento digital

4.1.3 Padrdes e formatos abertos

4.2 Gestdo arquivistica de documentos eletronicos
4.2.1Conceitos, fun¢do e instrumentos

1  Entre outras Normalizagdes vigentes.



4.2.2Planejamento e implantagdo

4.2 .3Procedimentos e operagdes técnicas

4.2 3Especificagdo de requisitos: funcionalidades e metadados

4.3 Regulamentac¢do sobre documentos eletronicos

4.3.1 ICP-Brasil e Certificagdo digital

4.3.2 Legislacao brasileira

4.4 Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos — SIGAD

5. METODOLOGIA (ESTRATEGIAS DE ENSINO-APRENDIZAGEM):
O planejamento das aulas remotas propde a interagdo entre professor e alunos, buscando a
compreensdo e constru¢do conjunta dos conceitos por meio da bibliografia basica
apresentada. As aulas sincronas serdo realizadas na segunda-feira no periodo da manha por
meio do sistema Webconf, que serd integrado ao ambiente Moodle da disciplina, e
ocorrerdo nos dias e horarios apresentados no cronograma.
As estratégias de ensino-aprendizagem assincronas serdo diversificadas e englobam: video-
aulas, lives, leituras, férum, questionario, quiz, gravacdo videos explicativos e outras
atividades interativas.
A frequéncia na disciplina seré aferida pela participagdo nas aulas sincronas (75%) e
realizacdo das atividades assincronas propostas (75%).

6. SISTEMA DE AVALIACAO:

A avaliagdo serd realizada da seguinte forma:
Prova tedrica assincrona: 25%

Atividades teoricas e praticas propostas : 50%
Trabalho individual: 25%

Recuperacao sera realizada de forma assincrona.

7. ATENDIMENTO:

O atendimento aos estudantes sera realizado as tergas-feiras (10h00 as 11h50) por meio de
uma sala virtual no Webconf da UFSC, link a ser disponibilizado no Moodle e agendado
por e-mail: luciane.vital@ufsc.br

NOTA IMPORTANTE

As aulas estdo protegidas pelo direito autoral. Baixar, reproduzir, compartilhar,
comunicar ao publico, transcrever, transmitir, entre outros, o conteudo das aulas ou de
qualquer material didatico-pedagogico so é possivel com prévia autorizag¢do.

Respeite a privacidade e os direitos de imagem tanto dos docentes quanto dos colegas.
Nao compartilhe prints, fotos, etc., sem a permissdo explicita de todos os participantes.
O(a) estudante que desrespeitar esta determinag¢do estara sujeito(a) a sangoes
disciplinares previstas no Capitulo VIII, Se¢do I, da Resolu¢do 017/CUn/1997.
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CRONOGRAMA DAS AULAS

Semana Data e horiario® Descrigio do conteudo C/H
15/6 Encontro sincrono
1 —8h30 as 10h10 Apresentagdo do plano de ensino e da turma. 4
+ Introdug@o a disciplina
Atividades assincronas
22/6 Encontro sincrono | Documento arquivistico eletronico e digital:
) —8h30 as 10h10 conceito, tipos e caracteristicas. 4
+ Caracteristicas do documento digital.
Atividades assincronas
29/6 Encontro sincrono —
3 8h30 aJsr 10h10 Caracteristicas do documento digital 4
.. , Padrdes e formatos abertos
Atividades assincronas
06/7 Encontro sincrono — . . .
8h30 as 10h10 Gestdo arquivistica de documentos eletronicos.
4 4 Conceitos, fungdo e instrumentos 4
Atividades assincronas Planejamento e implantagéio
13/7 Encontro sincrono —
8h30 as 10h10 Gestao arquivistica de documentos eletronicos.
5 + Conceitos, funcgdo e instrumentos 4
Atividades assincronas | Planejamento e implantacao
20/7 Encontro sincrono —
8h30 -
6 N Rev1§ao. . . 4
o Avaliagao tedrica por meio do Moodle.
Avaliagdo teorica
assincrona
27/7 Encontro sincrono — | Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica
7 8h30 as 10h10 de Documentos — SIGAD 4
+
Atividades assincronas
03/8 Encon‘tro SINCTONO = E_Arq Brasil - Procedimentos e operagdes técnicas
8h30 as 10h10 . ~ S . .
8 N Especificacdo de requisitos: funcionalidades e 4
Atividades assincronas metadados
10/8 Encontro sincrono
—8h30 as 10h10 E-Arq Brasil - Procedimentos e operagdes técnicas
9 + Especificacdo de requisitos: funcionalidades e 4
Atividades assincronas | metadados
17/8 Aula sincrona — E-Arq Brasil - Procedimentos e operagdes técnicas
10 SIfO Especificacao de requisitos: funcionalidades e 4
Atividades assincronas metadados
24/8 Encontro sincrono — | Legislagdo ~ brasileira  sobre documentos
11 8h30 as 10h10 eletronicos 4

+
Atividades assincronas

Instrugdes Trabalho Final

2 As aulas sincronas serdo realizadas no sistema de Webconferéncia da UFSC, por meio de link a ser

disponibilizado no Moodle da disciplina.




31/8 Encontro sincrono ~ A
_ Sh30 as 10h10 Regulamentag@o spbre docu.m.entos eletronicos
12 + ICP-Brasil e Certificagao digital. 4
Atividades assincronas + Orientagdes trabalho final
14/9 Encontro sincrono —
13 8h30 as 10h10 Repositorios Digitais Arquivisticos Confiaveis. 3
+ + Orientagdes trabalho final
Atividades assincronas
14 . 2179 , Desenvolvimento do trabalho final - orientagdes 8
Atividades assincronas
28/9 Entrega do trabalho final
15 .. . 4
Atividades assincronas
16 02/10 A valiagio Recuperagio 4
assincrona
72h/a
Total horas

** O cronograma de aulas ¢ um plano e poderd ser alterado se necessario, os estudantes serdo informados
sobre essas possiveis alteracdes.



