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1 IDENTIFICACAO

Disciplina: CIN7513 Arquivos Correntes e Intermediarios

Carga Horaria: 72 H/A - 4 créditos (2 tedricos e 2 praticos)

Oferta: 52 fase do Curso de Graduacao em Arquivologia, 22 feira das 8h20 as 11h50.
Professora: Eva Cristina Leite da Silva — e-mail: eva.cristina@ufsc.br

EMENTA
Arquivos corrente e intermediario no processo da gestdo documental.

2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral
Conhecer os principios teéricos e metodoldgicos da gestdo documental nos arquivos corrente e
intermediario.

2.2 Objetivos Especificos

2.2.1 Compreender o conceito, a funcao e a pratica dos arquivos corrente e intermediario;
2.2.2 ldentificar as etapas do processo de gestdo documental;

2.2.3 Conhecer a tipologia documental;

2.2.4 Compreender os instrumentos e rotinas da gestdo documental.

3 CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 Estudo do Documento Arquivistico

3.1.1 Propriedades e caracteristicas dos documentos
3.1.2 Ciclo de vida dos documentos

3.1.3 Tipologia documental

3.2 Arquivo corrente

3.2.1 Conceito

3.2.2 Funcéo e pratica
3.2.3 Instrumentos e rotinas

3.3 Arquivo Intermediario
3.3.1 Conceito

! Entre outras Normalizages vigentes.



3.3.2 Funcéo e pratica

3.3.3 Instrumentos e atividades

3.4 Gestéo Documental

3.4.1 Introducéo a classificacdo, avaliagdo, descricdo e acesso.

4 METODOLOGIA

Dos recursos didaticos: os materiais de estudo serdo disponibilizados aos estudantes por meio do
ambiente virtual de aprendizagem (Plataforma Moodle.ufsc.br). Para desenvolver os contetdos da
disciplina e subsidiar as atividades previstas (individuais e colaborativas), serdo utilizadas
estratégias de interacdo sincronas e assincronas, especialmente com recursos de leituras,
videoaulas e, ou lives, exercicios, pesquisas/seminarios, didlogos, debates e feedback
(detalhados em cronograma). Obs.: Carga-horaria sincrona (30% - aprox.), carga-horaria
assincrona (70% aprox.).

5 AVALIACAO

Dos instrumentos de avaliagdo e da composicdo das notas: 6 exercicios em atividades
assincronas (40% da nota final); seminario com pesquisas e apresentacdes em videos (parte A e
B) em atividades hibridas (40% da nota final); (20% da nota final). O coémputo da frequéncia® sera
pelas atividades sincronas e participacdo do estudante nas atividades assincronas (leituras e
postagens dos exercicios).

Para atividade de recuperacdo no final do semestre®: sera considerado todo o conteldo
trabalhado no semestre letivo. A nota final é constituida pela média das avaliagbes, mais (+) prova
de recuperacao dividida (+) por dois.

OBS: As instrucdes detalhadas de todas as atividades estédo disponiveis no Moodle.ufsc.br.

6 DIREITOS AUTORAIS, DE IMAGEM E PRIVACIDADE

As aulas estdo protegidas pelo direito autoral. Baixar, reproduzir, compartilhar, comunicar ao
publico, transcrever, transmitir, entre outros, o conteddo das aulas ou de qualquer material
didatico pedagogico soO € possivel com prévia autorizagdo. Respeite a privacidade e os direitos de
imagem tanto dos docentes quanto dos colegas. Nao compartilhe prints, fotos, etc., sem a
permissao explicita de todos os participantes. O(a) estudante que desrespeitar esta determinacao
estard sujeito(a) a sancgOes disciplinares previstas no Capitulo VIII, Secdo |, da Resolucédo
017/CUn/1997.

7 CRONOGRAMA DE PREVISAO DAS ATIVIDADES (cronograma detalhado em apéndice)

Contetido Periodo Atividade, Estratégia de interacdo, Avaliacéo,
Feedback e Observacdes’

3.1 Estudo do Documento Apresentacdo do plano da disciplina e cronograma.
Arquivistico 25/10, 06°, Atividades individuais e colaborativas, estratégias
3.1.1 Propriedades e 08, 22, sincronas e assincronas, especialmente com
caracteristicas dos documentos 29/11,06 e |recursos de leituras, videoaulas, exercicios,
3.1.2 Ciclo de vida dos 13/12/2021. | discussbes/debates e feedback. Cronograma
documentos E detalhados em apéndice.
3.1.3 Tipologia documental 31/01/2022.
3.2 Arquivo corrente Atividades individuais e colaborativas, estratégias
3.2.1 Conceito 05°,07, 14 e | sincronas e assincronas, especialmente com
3.2.2 Funcéo e prética 197/02/2022. | recursos de leituras, videoaulas, exercicios,
3.2.3 Instrumentos e rotinas pesquisas, discussdes/debates e feedback.

2 Frequéncia 72h/aula = 100%. E obrigatdria frequéncia minima de 75% das aulas (conforme Resolugdo 017/CUn, art.

69, de 30/09/97). O controle do nimero de faltas é de responsabilidade de cada estudante.

¥ para 0s alunos que obtiverem nova inferior a 6,0 (seis).

* Pode ocorrer alguma alterac&o entre a data e a atividade programada, 0 que ser& previamente avisado no moodle.ufsc.br.
Hé& o cronograma detalhado em apéndice.

> Reposicao de 04 aulas referente ao dia 01/11/2021.

® Reposicao de 04 aulas referente ao feriado do dia 15/11/2021.

" Reposicao de 04 aulas referente ao Calendario suplementar UFSC.



3.3 Arquivo Intermediario Elaboracdo do Seminario parte A (em grupo), dias

3.3.1 Conceito 05, 07 e 14/02/2022, diagnosticar como é realizada a
3.3.2 Funcao e pratica gestdo dos arquivos correntes e intermediarios em
3.3.3 Instrumentos e atividades uma instituicao: pesquisa, elaboracéo e

apresentagdo em video duragdo aprox..20min.,
demais orientagdes no moodle, postagem do video

dia 14/02.
3.4 Gestdo Documental 21/02, 05°, Atividades individuais e colaborativas, estratégias
3.4.1 Introdugéo a classificacéo, 07,12%e sincronas e assincronas, especialmente com
avaliacdo, descricdo e acesso. 14/03/2022 | recursos de leituras, videoaulas, exercicios,

pesquisas, discussdes/debates e feedback.
Elaboracdo do seminario parte B, dias 05, 07 e
12/03, proposta de organizacdo arquivistica do
arquivo diagnosticado. Apresentacdo dia 14/03 em
video (aprox. 20 minutos),

Atividades de recuperacéo. 21/03/2022 Prova de recuperacéo.
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Moodle.
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8.2 Bibliografia Complementar
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In.: . Gestdo Documental Aplicada. Sao Paulo: Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo, 2008. p.
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® Reposicao de 04 aulas referente ao feriado do dia 28/02/2022.
% Reposicao de 04 aulas referente ao Calendario suplementar UFSC.
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APENDICE

CRONOGRAMA DETALHADO DE PREVISAO DAS ATIVIDADES DA

DISCIPLINA

CIN7513 Arquivos Correntes e Intermediarios
Elaborado de acordo com Calendario Suplementar Excepcional referente ao 2°
Sem./2021 e em conformidade com Resolugdo Normativa 140/2020/CUn.
Aulas sincronas (tabela cor verde), aulas assincronas (tabela cor branca e salméo,
nas tabelas cor salméo séo aulas de reposicéo).
Prof2 Dr2 Eva Cristina Leite da Silva - e-mail: eva.cristina@ufsc.br

N. Data
aula

Contetdo

Cronograma Suplementar -Estratégia de interagéo, Atividade
(com formas de Avaliacdo, Feedback e OBS), e Referencial
bibliogréfico.

1 25/10

o

1/11

2 06/11

3 08/11

15/11

4 22/11

5 29/11

6 06/12

7 13/12

8 | 31/01/
2022

3.1 Estudo do
Documento Arquivistico
3.1.1 Propriedades e
caracteristicas dos
documentos

3.1.2 Ciclo de vida dos
documentos

3.1.3 Tipologia
documental

Aula sincrona™ apresentacéo da disciplina e sua organizagao (link
disponivel na sala da disciplina em https://moodle.ufsc.br/, caso haja
instabilidade no sistema utilizaremos como segunda op¢ao
https://meet.google.com/

Feriado (Finados).

Reposicdo de 04 aulas, referente ao feriado do dia 01/11. Aula
assincrona (disponivel em https://moodle.ufsc.br/), leitura: BELLOTTO,
Heloisa Liberalli. Da administracéo a historia: ciclo vital dos
documentos e funcdo arquivistica. In:___. Arquivos permanentes:
tratamento documental. 4. ed. Rio de Janeiro: Ed. FGV, 2006. Cap. 1,
p. 23-34. Videoaula e exercicio 1

Aula assincrona, leitura: BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Da génese a
fungéo: o documento de arquivo como informacéo

e testemunho. Arquivo: estudos e reflexfes. Belo Horizonte: Editora
UFMG, 2014. Disponivel em: http://aqv.wdfiles.com/local--files/cin-
7115/Bellotto. E exercicio 2.

Feriado (Proclamacéo da Republica), reposicdo em 05/02/2021.

Aula sincrona, discussao dos contetidos trabalhos nas ultimas
atividades assincronas anteriores e feedback.

Aula assincrona (disponivel em https://moodle.ufsc.br/), leitura: PAES,
Marilena Leite. Gestdo de documentos (cap.4). In.:__. Arquivo: teoria
e pratica. 3. ed. rev. ampl. Rio de Janeiro: Ed. FGV, 2004. p.53-119.
Videoaula
https://www.loom.com/share/46e621d777b74ea9937cf98c09cbcOb4 e
exercicio 3

Aula assincrona (disponivel em https://moodle.ufsc.br/), leitura:
BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Como fazer analise diplomatica e
andlise tipolégica de documento de arquivo. Arquivo do Estado,
2002. Disponivel

em: http://argsp.org.br/arquivos/oficinas colecao _como fazer/cf8.pdf.

Aula assincrona, videoaula
<https://www.loom.com/share/a7eb0d42631f4d779f7cdff836e0a0e0>.
e exercicio 4

Aula sincrona, retomada dos contetdos trabalhos nas tltimas
atividades assincronas anteriores e orientacdo para o diagndstico.

9 05/02

3.2 Arquivo corrente

3.2.1 Conceito

3.2.2 Fungéo e pratica
3.2.3 Instrumentos e rotinas

Reposicdo de 04 aulas referente ao feriado do dia 15/11/2021. Aula
assincrona (disponivel em https://moodle.ufsc.br/), leitura: JARDIM,
José Maria. Do pré-arquivo a gestao de documentos. Acervo, Rio de

Janeiro, v. 3, n. 2, p. 33-36, jan./dez. 1988. Disponivel em:

1% Todas as atividades sincronas, assincronas e hibridas seréo acessadas na sala da disciplina em: https://moodle.ufsc.br.
Caso ocorra instabilidade seré utilizado https://meet.google.com/



https://moodle.ufsc.br/
https://meet.google.com/qyn-ygqe-emx
https://moodle.ufsc.br/
http://aqv.wdfiles.com/local--files/cin-7115/Bellotto. E%20exercício%202
http://aqv.wdfiles.com/local--files/cin-7115/Bellotto. E%20exercício%202
https://moodle.ufsc.br/
https://www.loom.com/share/46e621d777b74ea9937cf98c09cbc0b4
https://moodle.ufsc.br/
about:blank
https://moodle.ufsc.br/
https://moodle.ufsc.br/
https://meet.google.com/

10

07/02

11

14/02

12

19/02

3.3 Arquivo Intermediario <http://www.arquivonacional.gov.br/media/v.3,n.2,jun-dez,1988.pdf >.

3.3.1 Conceito BARBOSA, Simone Aparecida. A importancia do arquivo intermediario
3.3.2 Funcao e pratica no ambito da administracdo publica federal. In: CONGRESSO
;f\’/-i?a;gz‘;“me”tos e BRASILEIRO DE ARQUIVOLOGIA. Anais 2008, Goiania. Disponivel

em: <http://agv.wdfiles.com/local--files/cin-7119/barbosa.pdf>.
Videoaula e exercicio 5.

Aula assincrona: Elaboracao do Seminario parte A (pesquisa e
elaboracao do video), Diagnosticar como é realizada a gestéo dos
arguivos correntes e intermediarios de uma instituicdo.

Aula assincrona: Término da elaboracdo do Seminario parte A e
postagem do mesmo.

Reposicdo de 4 aulas referente ao Calendario suplementar UFSC.
Aula assincrona: assistir aos videos e fazer o exercicio 6.

13

21/02

8/02

14

05/03

15

07/03

16

12/03

17

14/03

3.4 Gestédo Documental Aula sincrona (disponivel em https://moodle.ufsc.br/), discussédo do
3.4.1 Introducdo a texto de: LOPES, L. C. O “coragao” das praticas de uma arquivistica
classificagéo, avaliagéo, para o presente. As bases da classificacdo. Pesquisar para classificar,
descrigéio e acesso. avaliar e descrever. In: A nova arquivistica na modernizagéo
administrativa. 22 ed. Brasilia: Projecto Editorial, 2009, p. 281 a 290.
(leitura de apoio para 0 seminario)

Feriado, dia ndo letivo (Carnaval), reposicdo em 05/03/2022.

Reposicao de 4 aulas referente ao feriado do dia 28/02/2022. Aula
assincrona: elaboracéo do Seminario parte B (desenvolver proposta
de organizacao do arquivo corrente e, ou intermediério pesquisado no
seminério parte A) levar em consideracdo as fungfes arquivisticas.
Apresentacdo (aprox. 20minutos) dia 10/03/2022.

Aula assincrona, continuacdo da elaboragédo do seminério, parte B.

Reposicdo de 4 aulas referente ao Calendario suplementar UFSC.
Aula assincrona: término da elabora¢éo do seminério Il e postagem do
video.

Aula sincrona, apresentacédo do seminario parte B, discusséo e
feedback.

18

21/03

3.5 Atividades de Aula assincrona: prova de recuperagéo.
recuperacao.

ATENCAO! PARA AULAS ASSINCRONAS — O QUE PRECISO FAZER?

PASSOS Tarefas para aulas assincronas (rotina)
Acompanhe no Moodle a atualizagédo das atividades e materiais para a semana de estudos.

1 Recomenda-se acessar o mural de avisos, o férum tira-dividas e também o seu e-mail. No Moodle
vocé encontrara a lista de tarefas da semana e 0 passo a passo para se organizar em cada
maodulo.

2 Realize leituras de textos obrigatérios indicados para o tema (disponivel no Moodle)

3 Assista as videoaulas ou lives disponiveis e indicadas para o tema.

4 Faca as atividades indicadas para o tema e poste no Moodle (lembre-se que a postagem é
necessaria).

5 Sempre que tiver davidas vocé pode esclarecer nas aulas sincronas, compartilha-las no férum tira-
dividas, enviar por e-mail ou agendar um atendimento individual com a professora.

Sempre que tiver contribui¢cdes sobre o tema (videos, textos, livros, palestras, lives, jogos, sites,
6 blogs, fotos, anotacdes pessoais, reflexdes, ideias para atividades, coloque-as no forum, que sera

uma construcao coletiva.



http://www.arquivonacional.gov.br/media/v.3,n.2,jun-dez,1988.pdf
http://aqv.wdfiles.com/local--files/cin-7119/barbosa.pdf
https://moodle.ufsc.br/

